
经贸系期末教学工作安排

1.毕业生实习鉴定。各教研室及教师5月底前完成毕业生顶岗实习鉴定，填写鉴定统计表。
2.课堂教学学生问卷调查。6月3—9日按班级进行，请各班级辅导员组织全体学生参加，本着“客观、公正”原则。系实训中心负责机房安排，配合做好问卷调查工作。
3.期末教学检查。6月2日—6日学院组织期末教学检查，检查重点是教学计划完成情况，请各教研室做好期末教学检查工作。
4.试卷出制。任课教师按要求认真出制期末试卷（A、B两套试卷的重复率不得超过20%），附参考答案和评分标准。6月8日前交教研室主任审核签名后由系教学秘书统一送学院文印室印制。

5.各教研室根据教学计划认真填写《下学期开设课程一览表》（理论课和实践课），6月4日前系里汇总交教务处。本系《下学期教学计划进程表》、2014/2015学年第一学期各专业实施性教学计划6月5日前交教务处。
6.外语、计算机考试。 6月9日—12日，学院组织学生参加安徽考区计算机水平考试；6月14日大学英语四、六级考试，6月15日英语应用能力考试。辅导员做好诚信考试宣传。
7.期终复习考试。6月16日—6月27日为期末复习考试阶段。公共课考试6月22日—24日举行，专业课考试6月25日—27日举行。认真落实好考核方式改革课程和项目化课程的考核工作。
8. 6月15日前，本系期末考试监考表送教务处审核，电子档挂系部网站。6月20日前将下学期所需的教学管理表格报教务处。
9.考风考纪宣传教育。辅导员组织召开考风考纪主题班会，组织学习《滁州职业技术学院学生学籍管理实施细则（试行）》、《滁州职业技术学院考生守则》，强调“留级、退学”等条款及有关考试管理和处罚规定。

10.任课教师认真填写教学情况登记表，进行教学质量分析，总结教学工作。6月20日前将教学工作总结、教学情况登记表等交系存档。 
11．落实好2014届各专业顶岗实习后期工作，6月20日前完成毕业生顶岗实习总结和2015届毕业顶岗实习工作打算。
12.6月20日前将经教务处审核后的下学期授课通知书、教师课表、备课本和新开课教材等发放给任课教师。

13.系部填写《滁州职业技术学院系部日常教学巡视表》（每天的值班巡视人员至少2人、教学和学生管理人员共同参与），6月20日前交教务处。《示范院校建设简报》、《教务简报》投稿，6月20日前完成。

14.教研室认真做好学期工作总结，并于6月20日前将总结递交系里。本系学期教学工作总结6月25日前交教务处。
15.新生教材报送。各教研室6月26日前将新生教材征订单（包括自编教材）报送系里。
16.教师学年教学质量考核。系里定于6月25日前开展考核工作，按照《滁州职业技术学院教师教学质量考核办法（试行）》进行学年考评，并将考核结果报送教务处。

17．做好项目化课程立项、结项报名及答辩前的准备工作，7月初教务处组织答辩评审会。学院将对已结项的项目化课程进行成果推广，各系确定下学期推广的班级和授课教师。同时加快项目化教材的建设步伐。
18.认真做好阅卷工作。6月30日前任课教师将学生成绩上传至教务管理系统，同时将成绩册、试卷分析、补考学生名单、考核材料等交到系里。
19.系部6月30日前将课程考核方式改革效果形成总结报教务处。

20．做好“实践教学推进年”活动总结工作。
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