实训指导教师岗位职责
一、在实验、实训室主任及学院主管部门的领导下进行工作。

二、按照实验、实训教材、教学大纲和教学计划提出实验实训要求、内容、目标，做好实训实践教学的一切准备工作。

三、熟练掌握实验、实训原理和方法，每次实验、实训前必须先进行试做，对实验、实训结果，必须亲自把关，了解学生在实验、实训中可能出现的问题。

四、积极参加产学研活动，负责本门实验、实训课程的教学挂图、模型等的制作，参加实验、实训指导书和实践手册的编写，批改实验、实训报告。

五、协助实验、实训室工作人员做好学习、掌握新型仪器设备的原理及操作方法的工作，并通过实践改进实验、实训装置及实验实训方法，提高实验、实训水平。

六、参与制定实验、实训室管理制度、仪器设备操作规程、学生实验、实训守则。做好实验、实训室的科学管理，组织清洁卫生工作，协助做好实验、实训室安全防范工作。

七、真实、准确地评定学生的实践教学成绩，注重对学生的实践技能的训练和文明生产素质的培养；做好实验、实训项目鉴定、考核、成绩统计上报等工作。

八、关心爱护学生，学生下实训基地首先进行实训动员，进行安全操作规程教育，宣布实践工作，防止人身事故的发生。发现违章操作有权立即制止或停止其实践活动，确保安全。

九、坚守工作岗位，下班检查学生实践情况和设备保养情况，搞好交接班。做好考勤记录。

十、刻苦钻研业务，积极参加学习，提高业务水平。
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