
机电一体化技术专业毕业顶岗实习任务书

一、实习目的

通过到具体的工作岗位顶岗（毕业）实习，进一步实践机电一体化技术的应用，亲身体验工作，增长社会知识，增长职业能力，为毕业后顺利走向工作岗位进行全方位的锻炼。

二、实习内容

1．了解所在岗位的工作性质、工作职责，熟悉岗位的工作内容；

2．了解所在岗位与其他岗位的关系，体会沟通、协作的意义；

3．学习各种操作技能与知识，在电气安装、设备维修及其他方面积累实践经验；

4．体验与工友之间、与上下级领导之间的协作、服从关系，积累社会经验；

5．了解所在企业的生产过程，研究生产过程对自动化控制的要求；

6．了解企业机电一体化技术的应用情况，剖析具体设备自动化技术的应用原理；

7．了解企业的规章制度及管理模式，理解各种管理制度的意义；

8．了解企业文化，研究企业文化的内涵；

9．学会运用所学知识去观察、分析生产现场的技术问题；

10．认识安全生产的重要性，树立安全操作意识。

三、实习要求

1．自觉遵守国家的法令、法规，遵守所在企业的各项规章制度，服从领导，听从指挥，以良好的状态和饱满的热情投入顶岗实习；
2．学生到岗实习2周以内，必须及时与校内指导教师取得联系，指导教师将根据学生所在岗位工作情况，提出实习的具体要求；

3．按照企业考勤制度进行考核。因病、因事请假必须取得岗位领导的同意，并记录反馈到系部；

4．要虚心向所在企业岗位的工友学习，与所在岗位的工友搞好团结，积极参加所在企业组织的各项活动；

5．每周通过电子邮件或其它书面形式向指导教师进行实习汇报，以便教师及时指导；

6．要认真学习，努力工作，做好每周记录，完成实习要求，并在规定的时间内完成实习总结报告。
四、实习报告的内容及要求

实习报告是考查学生顶岗实习效果的重要组成部分，每位学生必须重视对实习报告的写作。实习报告内容要求实事求是，简明扼要，能反映出实习单位的情况及本人实习的情况、体会和感受。报告资料必须真实可靠，有独立的见解，重点突出，条理清晰，字数3000字左右（指顶岗实习手册内的总计字数在3000左右，不需要再另外撰写实习报告）。具体内容包括以下四个方面：

1．实习目的:要求言简意赅,点明主题。

2．实习单位及岗位介绍:要求详略得当,重点突出,着重介绍实习岗位的介绍。

3．实习内容及过程:要求内容详实,层次清楚;侧重实际动手能力和技能的培养,锻炼和提高,但切忌记帐式或日记式的简单罗列。

4．实习总结及体会:要求条理清楚,逻辑性强;着重写出对实习内容的总结、体会和感受,特别是自己所学的专业理论与实践的差距和今后应努力的方向。

顶岗实习时间不得少于三个月。

五、实习成绩考核
顶岗实习成绩由以下三个部分组成：
1、平时表现成绩(依《顶岗实习周志》)（40%）；

2、顶岗实习总结成绩(依《顶岗实习总结》)（20%）；

3、实习单位总评成绩（40%）。

